POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZIN|E

w Pruszkowie

A\ 05-800 Pruszkow
N ul. Drzymaty 30 tel. : (0 22) 738-15-04 (01)

Pruszkéw, dn. 25.11.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/11/2020

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie, ul. Drzymaty 30, 05-800 Pruszkow

ZAPRASZA

do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego dotyczgcego przygotowania i dostarczenia
paczek s$wigtecznych dla wychowankdéw rodzinnej instytucjonalnej pieczy zastepczej
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie.

1. Opis przedmiotu zamdwienia zamieszczony zostat w Zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia — zostat zamieszczony w Zatgczniku nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Planowany termin wykonania zamdwienia:
termin realizacji zamoéwienia — do 11 grudnia 2020 r.

4. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.

Uprzejmie prosimy o przestanie oferty cenowej do dnia 02.12.2020 r. na wskazany adres
e-mail: zamowienia.publiczne@pcpr.pruszkow.pl badz bezposrednio w siedzibie PCPR do
godziny 15.00.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 3
4. Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 4

Z powazZaniem,
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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZIN|E

w Pruszkowie

A 05-800 Pruszkow
N ul. Drzymaty 30 tel. : (0 22) 738-15-04 (01)

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/11/2020
Opis Przedmiot Zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. ZAMAWIAJACYM JEST :

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie
ul. Drzymaty 30

05-800 Pruszkow

NIP: 534-20-52-037,

REGON: 014939516

e-mail: zamowienia.publiczne@pcpr.pruszkow.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1) ,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamdwienia ponizej 30 000 euro netto, ktére nie jest
zapytaniem o cene w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

2) Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku obowigzujgcymi dokumentami: ustawg
o finansach publicznych, z wytaczeniem czesciowym zastosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamodwienia jest przygotowania i dostarczenia paczek Swigtecznych dla
245 wychowankdéw rodzinnej instytucjonalnej pieczy zastepczej Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Pruszkowie.

2) Paczki muszg by¢ zapakowane w trwate, ozdobne z motywem bozonarodzeniowym
torebki, zabezpieczone przed wypadnieciem.

3) Wartos¢ jednej paczki — 70,00 zt brutto (stownie: siedemdziesiat ztotych).

4) Wartos¢ catego zamdwienia wynosi 17 150,00 zt brutto (stownie: dwa tysigce osiemset
ztotych).

5) Cena obejmuje réwniez dostarczenie paczek do siedziby Zamawiajgcego mieszczacej sie
przy ul. Drzymaty 30, 05-800 Pruszkow.

6) W dalszej czesci zapytania ofertowego postuzono sie terminem ZAMAWIAJACY
rozumiejgc przez to ww. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie.
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7) Przez analogie zaktada sie, ze podmiot sktadajgcy oferte nazywany w dokumentacji
bedzie WYKONAWCA.

4. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:

1) Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zataczniku nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Przedmiot zamdwienia nie zostat podzielony na czesci.

3) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w ramach zapytania ofertowego.

5. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO W RAMACH UstUGlI

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiedniej jakos¢ produkty, zgodnie z wymogami,
zdefiniowanymi przez Zamawiajacego.

6. TERMIN SKtADANIA OFERT | ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin sktadania ofert uptywa 2 grudnia 2020 r. o godzinie 15.00.

7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1) Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.
2) Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryterium:

= jako$¢ produktéow (produkty oryginalne, nie podrabiane, nie czekoladopodobne) — 50
pkt)

Ocena koricowa danego kryterium przyznanych punktow bedzie Sredniq ze wszystkich
kategorii tgcznie.

= gratisy w paczce (0-50 pkt), z czego:
o brak gratisow — 0 pkt

1 produkt gratis — 10 pkt.

2 produkty gratis — 20 pkt.

3 produkty gratis — 30 pkt.

4 produkty gratis — 40 pkt.

5 produktow gratis — 50 pkt.

o O O O O

Ocena koricowa danego kryterium przyznanych punktow bedzie sredniq ze wszystkich
kategorii tgcznie.

3) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac sie bedg w
ztotych polskich.
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4) Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,FORMULARZ

OFERTY” spowoduje odrzucenie oferty.

5) Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane

w toku realizacji przedmiotu zamodwienia i nie beda podlegaty waloryzacji za
wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce
stawki podatku VAT od towardw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami
spowoduje odrzucenie oferty.

6) W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT

Wykonawca powinien zwrdci¢ sie na pismie do Zamawiajgcego w celu ich
wyjasnienia.

8. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

9. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych mozliwos¢ Wykonawcy udziatu

1)

2)

10.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W hiniejszym postepowaniu:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na druku stanowigcym
Zatacznik nr 3 do ,,Zapytania ofertowego”.

Kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego odpisu z wiasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (np. wydruk
z CEIDG, KRS).

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
»,Zapytania ofertowego”.
Do formularza ofertowego nalezy dotgczy¢:
= Formularz oferty.
= QOswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na druku
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ,Zapytania ofertowego”.
=  Kserokopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem aktualnego odpisu z
wilasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (np. wydruk z CEIDG, KRS).
Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,Zapytaniu
ofertowym”.
Oferta musi byé sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
firmy na zewnatrz.
Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb
trwaty, zapobiegajgcy od dekompletacji zawartosci ofert.
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7) Ztozenie oferty jest rodwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych, za$ w przypadku wyboru danej oferty obejmuje takze wyrazenie zgody na
opublikowanie danych osobowych (imienia i nazwiska lub nazwy firmy oraz jej
siedziby) na stronie internetowej zamawiajgcego oraz na tablicy ogtoszen.

8) OFERTY NIEKOMPLETNE, NIE ZAWIERAJACE WYMAGANYCH INFORMACI i
DOKUMENTOW NIE BEDA POLEGALY OCENIE.

9) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania

firmy na zewnatrz.
10) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego :
=  Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie
ul. Drzymaty 30
05-800 Pruszkow
= pocztg pod w/w adres
= |ub poczta elektroniczng na adres: zamowienia.publiczne@pcpr.pruszkow.pl
11) Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02.12.2020 roku do godz. 15:00,
12) Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym
do Zamawiajgcego z dopiskiem:
»,Oferta na przygotowanie i dostarczenie paczek swigtecznych dla podopiecznych”
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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZIN|E

w Pruszkowie

¥ 05-800 Pruszkdéw
= ul. Drzymaty 30 tel. : (0 22) 738-15-04 (01)

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/11/2020
Formularz oferty

(miejscowosé, data)

(Nazwa i adres oferenta)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Pruszkowie

ul. Drzymaty 30

05-800 Pruszkow

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na przygotowanie i dostarczenie paczek
Swigtecznych dla wychowankdéw rodzinnej instytucjonalnej pieczy zastepczej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego) wykonanie przedmiotu
zamowienia oferujg za ponizszg kwote:

Nazwa
Doktadna > Cena
producenta | llos¢
nazwa towaru brutto
towaru

Stodycze (nazwa)

Stodycze (nazwa)

Stodycze (nazwa)

Stodycze (nazwa)

Proponowane przez Wykonawce gratisy do kazdej paczki:

Nazwa towaru Nazwa producenta towaru llos¢
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1)

2)

3)

4)

OSWIADCZAMY, ze zadeklarowane produkty i ceny zawierajg wszystkie koszty sktadajace sie
na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

OSWIADCZAMY/MY*, e zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym, iuznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

WSZELKA KORESPONDENCIJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy
adres:

WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace zatgczniki, oswiadczenia i dokumenty:
1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na druku stanowigcym

Zatgcznik nr 3 do ,,Zapytania ofertowego”.

2. Kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (np. wydruk z
CEIDG, KRS).

(podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczenn woli w imieniu Wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢
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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZIN|E

w Pruszkowie

A 05-800 Pruszkow
N ul. Drzymaty 30 tel. : (0 22) 738-15-04 (01)

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1/11/2020
Formularz oferty

(miejscowosé, data)

(Nazwa i adres oferenta)

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

na podstawie art. 22 i 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2019r. poz. 1843).

Przystepujagc do postepowania o udzielenie zamdéwienia na dostawe dotyczaca
przygotowania i dostarczenia paczek Swigtecznych dla wychowankéw rodzinnej
instytucjonalnej pieczy zastepczej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie
os$wiadczam/y, ze spetniam/y nizej wymienione warunki:

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia lub przedstawimy
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego
i 0s6éb zdolnych do wykonania przedmiotowego zamdwienia;

3. znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4. nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na postawie
art. 24, ust. 1i 2 ustawy - Prawo zamédwien publicznych.

Mi€jSCOWOSE ..coveveeieeriiiee e o [ T~ 2020rr.

(podpis oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZIN|E

w Pruszkowie

1 05-800 Pruszkow
= ul. Drzymaty 30 tel. : (0 22) 738-15-04 (01)

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 1/11/2020
Szczegotowy Opis Przedmiot Zamoéwienia

1. Liczba paczek —245

2. Wartosc jednej paczki — 70,00 zt brutto.

3. Stodycze majg stanowi¢ 100% wartosci paczki.

4. Produkty uzyte do przygotowania paczek winny mieé termin przydatnosci do spozycia
nie krétszy niz potowa terminu przydatnosci do spozycia widniejgcego na opakowaniu
(liczonego w oparciu o date produkcji i date przydatnosci do spozycia).

5. Paczki muszg by¢ zapakowane w trwate, ozdobne z motywem bozonarodzeniowym

torebki, zabezpieczone przed wypadnieciem.
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