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Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Referent

Przedmiot naboru:
1. Stanowisko: Referent w dziale $wiadczen i instytucjonalnej pieczy zastepczej

2. Liczba stanowisk: 1
3. Miejsce wykonywania pracy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie.

4. Podstawa zatrudnienia: umowa o prace.

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo mi¢edzy innymi:

1. Przygotowywanie projektow porozumien zawieranych z innymi powiatami w sprawie
ponoszenia kosztow pobytu dzieci w pieczy zastepczej;

7 Tlstalanie na podstawie zgromadzonecj dokumentacji wlagciwogei powintu i gminy
zobowigzanych do ponoszenia kosztéw pobytu dzieci w rodzinnej i instytucjonalnej
pieczy zastepcze;j;

3. Wspdlpraca z innymi powiatami i gminami w sprawie ponoszenia kosztéw pobytu dzieci
w rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastepcze;j;

4. Biezaca analiza dochodéw i wydatkéw oraz prowadzenie dokumentacji dotyczacej
kosztéw pobytu dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej poza i na terenie Powiatu
Pruszkowskicgo;

5. Sporzadzanie not obcigzeniowych do gmin i powiatow.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze na kierunku: administracja, zarzadzanie, praca socjalna, polityka
spoleczna, politologia i innym zwigzanym 2z charakterem pracy i zakresem
wykonywanych zadan.

3. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych.

4. Niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

5. Biegla obstuga komputera, znajomosé obstugi programow pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:
1. Roczne doswiadczenie zawodowe zwigzane z wymienionym stanowiskiem.
2. Umiejetnosci analityczne, rachunkowe, odpowiedzialnos$¢, rzetelno$¢ i profesjonalizm.
3. Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z systemem pieczy zastepcze;.

Warunki pracy na ww. stanowisku:
Wymiar czas pracy — 1 etat. Parter budynek administracyjnego jednostki przystosowany dla oséb

niepelnosprawnych. Nie posiada windy. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy
komputerze pow. 4 godzin dziennie.
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Informacja dodatkowa:

Informujemy, ze w miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych, wynidst mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e CV oraz list motywacyjny;

e kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych kwalifikacje wymagane do zajmowanego
stanowiska objetego konkursem (dyplomu, $wiadectwa pracy) oraz dokumentow
o ukonczonych kursach i szkoleniach podnoszacych kwalifikacje.

e podpisane oswiadczenia kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystania z pelni praw publicznych oraz o braku prawomocnego wyroku sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe

Kandydaci na ww. stanowisko powinni zlozy¢ CV i list motywacyjny opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych dla
realizacji procesn rekrutacji na stanowiskn Referent przez Powintowe Centrnm Pomaocy
Rodzinie w Pruszkowie, zgodnie z art. 6 ust 1 lit b ogélnego rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
RODO (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119.)”,

Wszystkie CV bez powyizszej klauzuli nie beda brane pod uwage w procesie rekrutacji
prowadzonej przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie i beda usuwane
& buzy udministutvru (j. Dyrvhiora PCPR w Prusehowiv,

KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczaca ochrony danych osobowych znajduje si¢ na
stronie internetowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszkowie w zakladce

RODO.

Wymagane dokumenty winny byé wlasnorgeznie podpisane i ztozone osobiscie lub doreczone
listownie w terminie do dnia 23.02.2024 r. pod adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Pruszkowie, ul. Prusa 88, 05-800 Pruszkéw, z dopiskiem na kopercie: Oferta pracy
na stanowisko Referent w sekretariacie pok. nr 12, I pigtro. W przypadku dokumentow
wystanych pocztg liczy si¢ data wplywu do PCPR w Pruszkowie. Podstawa rekrutacji
sa rozmowy kwalifikacyjne. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 22 720 63 03.




