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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
ZAŁOŻENIA OGÓLNE DO REALIZACJI COACHINGU RODZICIELSKIEGO

1. Miejsce realizacji coachingu rodzicielskiego na terenie np. powiatu pruszkowskiego.
2. Ilekroć w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamówienia jest mowa o godzinie dydaktycznej należy przez to rozumieć jednostkę czasu równą 45 minut. 
3. Sale na coaching rodzicielski powinny być wyposażone w:
· Projektor/rzutnik multimedialny w połączeniu z komputerem
· ekran
· sprzęt nagłaśniający, mikrofon bezprzewodowy
· flipchart
· podłączenie do Internetu
· odpowiednią liczbę krzeseł i stolików
· klimatyzację
4. Po stronie Wykonawcy leży zabezpieczenie organizacji i przebiegu coachingu rodzicielskiego, w szczególności: sal oraz utrzymanie ich w odpowiednim stanie.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z zatrudnieniem wykwalifikowanych wykładowców/kadry trenerskiej z udokumentowanym doświadczeniem trenerskim i kwalifikacjami w zakresie coachingu rodzicielskiego (w tym m.in. koszty honorarium, dojazdu, opracowania merytorycznych materiałów).
6. Uczestnicy powinni być ubezpieczeni od NNW w całym czasie realizacji szkolenia (czas realizacji szkolenia) .
7. Materiały szkoleniowo – dydaktyczne powinny być zapewnione dla każdego Uczestnika Projektu w formie drukowanej, oprawionej, umożliwiającej swobodną analizę 
(np. skryptu).
8. Każdy coaching rodzicielski powinien zakończyć się wydaniem odpowiedniego zaświadczenia/certyfikatu/dyplomu. (Wzór dokumentu będzie ustalony z Zamawiającym).
9. Harmonogramy coachingu rodzicielskiego będą ustalone z Zamawiającym.
10. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z coachingu rodzicielskiego oraz informowanie Zamawiającego o rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub nieobecności na szkoleniu Uczestników Projektu w trakcie jego trwania.
11. Wykonawca ma zapewnić Zamawiającemu oraz instytucjom współfinansującym projekt oraz innym instytucjom upoważnionym do kontroli pełnej dostępności do dokumentacji dotyczącej wykonywania umowy.
12.  Wykonawca zobowiązany będzie do zgłaszania Zamawiającemu na piśmie zmian organizacyjnych coachingu rodzicielskiego oraz problemów dotyczących realizacji przedmiotu umowy.
13. Wykonawca zobowiązany jest stosowania w całej prowadzonej dokumentacji emblematów Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego oraz UE.
14. Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania jednego kompletnego egzemplarza dokumentacji (tj. sprawozdania z wykonania zadania, kserokopie listy obecności, dyplomy lub zaświadczenia oraz dokumentację zdjęciową i innych ustalonych z Zamawiającym) Zamawiającemu.
15. Coachingu rodzicielski jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

ZAŁOŻENIA SZCZEGÓŁOWE DO REALIZACJI
COACHINGU RODZICIELSKIEGO

1. Miejsce realizacji coachingu rodzicielskiego na terenie np. powiatu pruszkowskiego.
2. Realizacja łącznie: 30 rodzin x 10 godzin/rodzinę  – łącznie dla 300 godzin, z czego:
a. Coaching prowadzony będzie w systemie: osoba prowadząca:rodzina i/lub w formie spotkań indywidualnych 1:1.
b. Spotkanie w ramach coachingu rodzicielskiego będą prowadzone w formie spotkań dostosowanych do możliwości Uczestników Projektu w cyklach 1-2 godzinnych.
c. Coaching będzie wspierał proces rozwoju relacji między Uczestnikami Projektu w kontekście rozwoju osobistego dzieci, odkrywania i wzmacniania ich potencjału, wspierania dziecka w trudnych chwilach i wysłuchiwania jego potrzeb – w ramach spotkań dziecko będzie w centrum uwagi, aby rodzice/opiekunowie nauczyli się  być „domowym coachem”.
3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane z organizacją i realizacją coachingu rodzicielskiego: 
· zapewnić salę szkoleniową na terenie miasta Pruszkowa z wyposażeniem w rzutnik multimedialny, laptop, ekran na statywie, papier do flipczartu, flipczart. Sala powinna mieścić minimalnie 10 osób,
· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia,  
· zapewnić uczestnikom coachingu rodzicielskiego odpowiednie materiały szkoleniowe (tzn. materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia 30 kpl.+1 kpl.), które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie absolwentów (30 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.), 
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego,  
· wykonać i przedstawić zamawiającemu szczegółowy program oraz harmonogram coachingu rodzicielskiego i materiały szkoleniowe dla uczestników na 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia,  
· wystawić  uczestnikom coachingu rodzicielskiego zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu coachingu rodzicielskiego zawierających informację o jego temacie oraz wymiarze godzin,  
· ubezpieczyć każdego z uczestników coachingu rodzicielskiego, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, których wykaz przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia, 
· przeprowadzić ewaluację coachingu rodzicielskiego – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego, 
· opracować i przedłożyć Zamawiającemu w terminie 14 dni kalendarzowych od zakończenia usługi raport z realizacji usługi coachingu rodzicielskiego oraz listy obecności uczestników na zajęciach w poszczególnych dniach coachingu rodzicielskiego, listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, listy poświadczające korzystanie z posiłków i serwis kawowego, listy poświadczające odbiór certyfikatów, kopie certyfikatów (zaświadczeń o ukończeniu szkolenia) przekazanych uczestnikom, ankiety ewaluacyjne wypełnione przez uczestników szkolenia oraz dziennik zajęć,  
· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny, 
· zapewnić zwrot kosztów dojazdu dla osób mieszkających poza Pruszkowem, ale na terenie powiatu pruszkowskiego,
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia.
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